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I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ:
Положение – действующее Положение о закупках ОАО «Единый Расчетно-Кассовый Центр»
Заказчик (Общество) - ОАО «Единый Расчетно-Кассовый Центр»

Продукция - товары, работы, услуги или иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком, включая права на интеллектуальную собственность.

Закупка – приобретение Заказчиком Продукции способами, указанными в настоящем Положении.

Процесс закупки – совокупность процедур, осуществляемых Заказчиком в целях Закупки Продукции на основе гражданско-правовых договоров, в которых Заказчик является плательщиком и получателем Продукции последовательность действий, осуществляемых от возникновения потребности в Продукции до удовлетворения этой потребности.
Поставщик (исполнитель, подрядчик) – любое лицо (потенциальная или фактическая сторона договора о закупках, включая участников и победителей Закупочных процедур), с которым Заказчик заключает гражданско-правовой договор на Закупку для нужд Заказчика и за счет его средств.

Инициатор закупки — подразделение Заказчика, заинтересованное в соответствующей Закупке.

Годовой план закупок (ГПЗ) - план мероприятий по заключению в течение планируемого календарного года договоров о закупке в соответствии с процедурами, определенными настоящим Положением.

Закупочная процедура – процедура, результатом выполнения которой является определение контрагента для заключения гражданско-правового договора (выбор Поставщика) в целях приобретения Заказчиком Продукции. , в соответствии с порядком, определенным в настоящем Положении и в закупочной документации
Закупочная документация – комплект документов, подготавливаемый Заказчиком и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в Закупочной процедуре, правилах оформления заявок, выборе победителя, условиях договора, заключаемого по результатам Закупочной закупки.

Закупочная комиссия (Комиссия) - коллегиальный орган, создаваемый решением руководителя Заказчика для проведения Закупок (осуществления Закупочных процедур).

Эксперты – лица, привлекаемые Комиссией для каждой конкретной Закупочной процедуры, в случаях требующих особой компетенции и специальных познаний в проводимых Закупочных процедурах. Эксперты могут привлекаться из числа работников Заказчика, а так же из сторонних организаций, в том числе из государственных органов.

Официальный сайт по размещению заказов (официальный сайт) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
Сайт заказчика – размещенный в сети Интернет корпоративный  сайт ОАО «Единый Расчетно-Кассовый Центр» http://stepnoerkc.ru 
II. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1. Цели и принципы закупочной деятельности Заказчика

Основной целью закупочной деятельности является своевременное и полное обеспечение потребности Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности. Другой целью является снижение затрат при осуществлении закупок. 

 Основными принципами осуществления закупок Заказчиком являются: 

- информационная открытость закупки;

- равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;
- целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

- отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки;

- оптимальность процедур и результата. Применение наиболее подходящих для конкретной ситуации процедур, а также выбор технико-коммерческих предложений и контрагента по наилучшим совокупным значениям требуемых показателей (качество, условия поставки, цена и др.).

2. Область применения

2.1.
Настоящее Положение открытого акционерного общества «Единый Расчетно-Кассовый Центр», регулирует отношения, связанные с проведением закупок для нужд Общества в целях обеспечения эффективной закупочной деятельности Заказчика, а именно: своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в Продукции необходимого Заказчику качества и надежности на рыночных условиях, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия Поставщиков в закупках продукции для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений, содействия объективности и беспристрастности принятия решений о выборе Поставщика.
2.2. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки Продукции за счет средств Общества  стоимостью свыше 10 000 рублей Закупки, не превышающие указанную сумму, могут осуществляться как в соответствии с предусмотренными настоящим Положением процедурами, так и иными способами.
2.3. Настоящее Положение обязательно для применения при проведении закупки Продукции, для нужд Заказчика за исключением случаев, в которых федеральным законодательством установлен иной порядок осуществления закупок.

2.4.  Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

- заключением договоров купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

- приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле; 

- осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- закупкой в области военно-технического сотрудничества;

- закупкой Продукции в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения Поставщиков такой Продукции;

- осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
3.  Правовые основы осуществления закупок

3.1. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон №223-ФЗ), иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

3.2. Настоящее Положение является документом, регламентирующим закупочную деятельность Заказчика, и содержит требования к порядку подготовки и проведения Закупочных процедур (включая способы закупки) и условия их применения, порядок проведения Закупок, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.
III. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Участниками процесса закупочной деятельности Заказчика являются:

- Генеральный директор Общества (руководитель Заказчика)
- Закупочная комиссия (Комиссия);

- Инициаторы закупок;

- лица, участвующие в процессе закупочной деятельности.

Руководитель Заказчика 

- определяет основные принципы и подходы к организации закупочной деятельности.

- издает приказы и утверждает иные документы по регулированию закупочной деятельности, в том числе о назначении персонального состава Комиссии:

- принимает решение об осуществлении закупки товаров, работ, услуг по представлению Инициатора закупки.

- осуществляет контроль за закупочной деятельностью.
- утверждает годовую закупочную программу 
Комиссия 

 Закупочная Комиссия (Комиссия) создается для координации закупочной деятельности Заказчика, в т.ч. организации и проведения Закупочных процедур. В своей деятельности Комиссия руководствуется требованиями действующего законодательства РФ и настоящего Положения.
Закупочная комиссия может создаваться для проведения отдельно взятой Закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе для проведения однотипных закупочных процедур или для проведения Закупочных процедур продукции определенного вида).
 Количественный и персональный состав Комиссии утверждается приказом руководителя Заказчика. Число членов Комиссии должно быть не менее пяти. Руководит работой Закупочной комиссии Председатель комиссии. Председатель Комиссии несет персональную ответственность за организацию регламентированных процедур закупок в Обществе. Ведение документации Закупочной процедуры, а также протоколов заседания  Закупочной комиссии осуществляется ответственным секретарем комиссии. Ответственный секретарь Закупочной комиссии не является членом Закупочной комиссии и не имеет права совещательного голоса

В состав Закупочной комиссии не должны включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (в том числе сотрудники и учредители поставщиков, участвующих в Закупочной процедуре), а так же лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). Член закупочной комиссии, обнаруживший после подачи заявок свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии, и не принимает участия в работе закупочной комиссии в рамках данной Закупочной процедуры.
Комиссия правомочна осуществлять возложенные на нее функции, если на заседании Комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.
Функциями Закупочной комиссии являются:

- выбор способа закупки;

- рассмотрение, отбор, оценка, ранжирование заявок и предложений участников Закупочных процедур и квалификационных данных Поставщиков; признание заявок и предложений соответствующими или несоответствующими требованиям документации о закупке

- принятие решения по выбору Поставщика в соответствии с условиями закупки либо об отклонении отдельных или всех заявок и предложений по основаниям, предусмотренным настоящим Положением

- рассмотрение жалоб и отклонений от установленного порядка в закупочной деятельности, иные обращения по вопросам закупочной деятельности;

- принятие ключевых решений в рамках проведения конкурентных процедур (за исключением прямой закупки), включая решения о допуске или отказе в допуске претендентов к участию в Закупочной процедуре, о признании конкурентной процедуры несостоявшейся, о выборе лучшего предложения или выборе победителя в конкурентных Закупочных процедурах

- принятие иных решений и осуществление иных полномочий, связанных с исполнением требований настоящего Положения

Закупочная комиссия обязана выполнять процедуры выбора Заказчиком Поставщика для закупки Продукции, обеспечивая максимальную экономичность и эффективность Закупок, открытость процедуры выбора Поставщика, содействие объективности и беспристрастности, соблюдение требований настоящего Положения

Закупочная комиссия имеет право:

- привлекать к обсуждению способа закупки сотрудников из числа работников подразделения Инициатора закупки и/или других работников Заказчика;

- привлекать экспертов для разрешения возникающих при осуществлении ее деятельности вопросов, требующих специальных знаний и навыков, как из числа подразделений и сотрудников Заказчика, так и сторонних организаций;

- направлять конкурсные заявки и иные предложения Поставщиков для подготовки экспертных заключений в структурные подразделения Заказчика и устанавливать обязательные для исполнения сроки предоставления заключений;

- получать в структурных подразделениях Заказчика документы и материалы, а также разъяснения по вопросам, возникающим при рассмотрении проектов договоров о закупках, конкурсной и иной документации, конкурсных заявок и предложений;

- осуществлять иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением и иными внутренними нормативными документами Заказчика.

Закупочная комиссия принимает решения во время проведения заседания, которое проводит ее Председатель. На заместителей (сотрудников, замещающих Председателя или членов Закупочной комиссии), участвующих в заседании Закупочной комиссии, распространяются все обязанности и права замещаемых ими членов Закупочной комиссии

Решения Закупочной комиссии принимаются простым большинством голосов при условии участия в голосовании не менее половины ее членов. В случае равенства голосов голос председательствующего на заседании Закупочной комиссии считается решающим.

Члены Закупочной комиссии с правом решающего голоса выражают свое мнение словами «за» или «против». Воздержание при голосовании не допускается.

Члены Закупочной комиссии, присутствовавшие на заседании Закупочной комиссии и несогласные с принятым решением, вправе изложить в письменном виде свое особое мнение, которое приобщается к протоколу, о чем в протоколе делается соответствующая отметка.

Решения Закупочной комиссии оформляются протоколом, составляемым Секретарем комиссии, который подписывается всеми присутствовавшими на заседании членами Закупочной комиссии. Данные решения являются обязательными для исполнения всеми участниками Закупочных процедур.
Инициатор закупки

- Инициатор закупки, являясь структурным подразделением, заинтересованным в Закупке  Продукции, определяет наличие или отсутствие потребности в данной Продукции, требуемые характеристики закупаемой продукции, при необходимости готовит проект технической части (техническое задание, спецификацию закупаемой продукции и т.д.) закупочной документации.

- В случае проведения прямой закупки в небольших объемах (на сумму не более 10 000 рублей), осуществляемой без прохождения через Комиссию, Инициатор закупки отвечает за принятие решений. 
Лица, участвующие в процессе закупочной деятельности

В рамках настоящего Положения под лицами, участвующими в процессе закупочной деятельности, понимаются работники Заказчика, выполняющие какие-либо действия в ходе Процесса закупок. В частности, к таковым относятся руководитель Заказчика, уполномоченные им лица, члены Комиссии, работники бухгалтерии, специалисты по закупкам, юрист, работники подразделения - Инициатора закупки, участвующие в процессе закупок и другие.

Лица, участвующие в процессе закупочной деятельности, должны строго соблюдать требования действующего законодательства, Федерального закона №223-ФЗ, настоящего Положения, а также  действующих локальных нормативных актов Заказчика по закупочной деятельности.

Лицам, участвующим в процессе закупочной деятельности, запрещается:


- координировать деятельность участников закупки иначе, чем это разрешено либо предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика по закупочной деятельности, закупочной документацией;


- получать какие-либо личные выгоды от проведения закупки;


  - предоставлять кому бы то ни было любые сведения о ходе закупок и принимаемых решениях (проектах решений), кроме случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика  по закупочной деятельности, закупочной документацией;

      - проводить не предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Заказчика по закупочной деятельности, закупочной документацией переговоры с участниками Закупочных процедур.

IV. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
Источниками размещения информации о закупках Заказчика является корпоративный Сайт Заказчика (основной источник) и Официальный сайт.

Документы и сведения, размещенные на Сайте Заказчика в соответствии с настоящим Положением, должны быть доступны для ознакомления без взимания платы.

На основном источнике (а также в необходимом объеме и на Официальном сайте) размещаются документы и сведения, предусмотренные настоящим Положением, в том числе:

- Настоящее Положение, изменения, вносимые в указанное Положение, размещаемые в течение пятнадцати дней со дня их утверждения;

- Извещения о закупках, документации о закупке, проекты договоров, заключаемых по результатам закупочных процедур сведения об отказе от проведения Закупочных процедур;

- Изменения в извещениях о закупках и в документациях Закупочных процедур;

- Разъяснения документаций о закупке;

- Протоколы, составляемые в ходе проведения Закупочных процедур;

- Годовой план закупки товаров, работ, услуг.

- Иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено Федеральным законом №223-ФЗ
Привлечение Поставщиков к участию в Закупочных процедурах может осуществляться посредством размещения информации о проводимых Закупочных процедурах и потребностях Заказчика на Сайте Заказчика, Официальном сайте, иных сайтах и средствах массовой информации, а так же адресными приглашениями, направляемыми по электронной почте или при помощи иных средств связи. При этом адресное приглашение не может быть направлено ранее размещения извещения о закупке на Сайте Заказчика или Официальном сайте.

При наличии соответствующей информации, Заказчик не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на официальном сайте сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки продукции, в т.ч. закупки у единственного Поставщика;

Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня их подписания.

Изменения, вносимые в закупочную документацию, размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. 

В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем одного рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с настоящим Положением, размещается Заказчиком на Сайте Заказчика с последующим размещением ее на Официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к Официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

Заказчик вправе не размещать на Официальном сайте и Сайте Заказчика сведения о Закупках, стоимость которых не превышает 100 000 рублей.

 Порядок размещения на Официальном сайте информации о Закупке устанавливается Правительством Российской Федерации.

V. СПОСОБЫ ЗАКУПКИ И ПОРЯДОК ИХ ПРИМЕНЕНИЯ
Заказчик определяет способ Закупки и форму ее проведения в соответствии с Положением, исходя из совокупности возможных выгод от использования именно данного способа и суммарных затрат на его проведение

 
Закупка (товаров, работ, услуг) может осуществляться следующими способами:

Открытый конкурс;

Запрос ценовых предложений;

Запрос предложений;

Конкурентные переговоры;

Прямая закупка;

Иные способы закупок.

Решение о выборе способа закупки товаров, работ, услуг принимается Закупочной комиссией исходя из целесообразности и эффективности планируемых закупок. Любые способы могут применяться с использованием для их проведения (полностью или на отдельных стадиях) виртуальных электронных торговых площадок в международной компьютерной сети Интернет, одобренных Генеральным директором.

В случае закупки одноименной Продукции общей стоимостью до 100000 рублей в месяц Генеральный директор вправе единолично принимать решение о закупке. При этом заключения договора в письменной форме не обязательно.


Открытый конкурс - продолжительная (обычно более 30 дней) процедура торгов, победителем которых определяется Поставщик, предложивший лучшие условия выполнения договора, принять участие в которой (получить закупочную документацию и подать заявку на участие в процедуре) может любое лицо - является основной формой Закупочной процедуры.

Поставщик имеет право запросить у Заказчика в письменной форме или в виде электронного документа разъяснение извещения о проведении конкурса и конкурсной документации не позднее, чем за 5 рабочих дней до истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе (конкурсных заявок). Разъяснение должно быть дано в течение 2 рабочих дней со дня получения запроса путем размещения на сайте Заказчика текста запроса Поставщика без указаний авторства запроса (в том числе реквизитов и наименования Поставщика) и ответа Заказчика на такой запрос

Конкурсная заявка Поставщика оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в конкурсной документации. Если иное не предусмотрено конкурсной документацией, Поставщик вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной.

Если в конкурсной документации не предусмотрено иное, Поставщик может в любое время до истечения окончательного срока представления конкурсных заявок отозвать конкурсную заявку или внести изменения в свою конкурсную заявку. Изменения в заявку осуществляются путем отзыва заявки и повторной подачи измененной заявки. При этом датой и временем подачи заявки считается дата и время подачи первоначальной заявки.

Допускается подача Поставщиком заявки в форме электронного документа, при этом на Поставщика возлагается обязанность обеспечить все необходимое для определения подлинности заявки и входящих в ее состав документов, включая подтверждение легитимности электронной подписи

Конкурсная заявка, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока представления конкурсных заявок, возвращается представившему ее Поставщику, за исключением случая, когда промедление с предоставлением заявки связана с действиями сотрудников Заказчика. 

Заявки считаются действительными в течение срока, указанного в конкурсной документации. 

Конкурсные заявки вскрываются на заседании Закупочной комиссии в месте и времени, указанных в конкурсной документации.

Закупочная комиссия анализирует конкурсные заявки на предмет соответствия квалификационным и техническим требованиям и наличия документов, предоставление которых в составе конкурсной заявки в соответствии с конкурсной документацией является обязательным, в срок, не превышающий 3-х рабочих дней. При этом для анализа конкурсных заявок могут привлекаться внутренние и внешние эксперты.

В случае отсутствия в конкурсной заявке отдельных документов, Закупочная комиссия вправе запросить их у Поставщика. Такие документы не должны изменять существа конкурсной заявки, в том числе её цены

Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, соответствующие требованиям конкурсной документации, для определения выигравшей конкурсной заявки в соответствии с процедурами и критериями, изложенными в конкурсной документации. Выигравшей признается конкурсная заявка, оцениваемая как наиболее выгодная в соответствии с указанными в конкурсной документации критериями Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом.

В случае если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только один участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в конкурсной документации, либо назначить проведение повторной Закупочной процедуры

Запрос ценовых предложений - непродолжительная (в среднем менее 15 дней) процедура формального запроса технико-коммерческих предложений (оферт) с выбором лучшего предложения по лучшей совокупности условий исполнения договора - проводится, когда в целях экономии времени, усилий, проведение конкурса нецелесообразно. 

Ценовой конкурс проводится в случаях, когда для заказчика главным оценочным критерием выступает цена предложения, а именно:

- при закупках простой продукции (в т.ч. на виртуальных торговых площадках);

- при выборе одного поставщика из нескольких, с которыми ранее по результатам открытого конкурса заключены рамочные соглашения для поставок определенной продукции на срок до одного года. 

Разновидность запроса ценовых предложений - Запрос котировок цен – проводится в случае, если предметом закупки является поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые осуществляются не по конкретным заявкам Заказчика и для которых есть функционирующий рынок,  при этом информация о потребностях в Продукции для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц в т.ч. путем размещения на сайте извещения о проведении запроса котировок цен, и победителем признается участник, предложивший наиболее низкую цену Продукции.

Запрещается проводить закупки сложного, уникального и дорогостоящего оборудования способом запроса цен.

Запрос предложений - непродолжительная (в среднем менее 15 дней) процедура формального запроса технико-коммерческих предложений (оферт) с выбором лучшего предложения по лучшей совокупности условий исполнения договора проводится при следующих обстоятельствах:

- на проведение конкурса нет времени или его проведение нецелесообразно по каким-то иным веским причинам, при этом обстоятельства, позволяющие немедленное проведение закупки у единственного источника отсутствуют, а сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса цен;

необходимо провести переговоры с участниками, а использование процедуры двух- и многоэтапного конкурса с учетом затрат времени или по иным веским причинам нецелесообразно;

- когда предполагаемый объем закупок не превышает:

•
при поставках строительных материалов, подрядных работ и уникального оборудования — 300 000 рублей;

•
прочих товаров, работ, услуг – 200 000 рублей .

Запрос предложений размещается на Сайте заказчика  не менее чем за 5 рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок, а так же может распространяться иными способами. Любое изменение или разъяснение запроса предложений, включая изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем поставщикам, участвующим в процедурах запроса предложений.

Предложения могут подаваться в письменной форме, в форме электронных документов и иными способами прямо разрешенными Заказчиком. Предложения рассматриваются на заседании Закупочной комиссии по истечению срока подачи предложений таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим Поставщикам

Заказчик вправе проводить переговоры с Поставщиками в отношении их предложений, а также  запрашивать или разрешать пересмотр предложений, если ни одна из сторон переговоров без согласия другой стороны не раскрывает никакому другому лицу техническую, ценовую или иную рыночную информацию, относящуюся к этим переговорам и возможность участвовать в переговорах предоставляется всем Поставщикам, представившим предложения, которые не были отклонены.

Закупочная комиссия рассматривает поступившие предложения на предмет соответствия запросу предложений, оценивает и сопоставляет их  для определения победителя в соответствии с процедурами и критериями, изложенными в запросе предложений. Выигравшей признается предложение, оцениваемое как наиболее выгодное в соответствии с указанными в запросе предложений критериями. Решение Закупочной комиссии оформляется протоколом.

В случае если на участие в запросе предложений не поступило ни одной заявки или предложение только одного участника соответствовало запросу предложений, запрос предложений признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в запросе предложений, либо назначить проведение повторной Закупочной процедуры.

Конкурентные переговоры - процедура средней продолжительности (в среднем 20 дней) с обменом предложениями по условиям заключаемого договора и выбором победителя по лучшей совокупности условий заключения договора - проводятся при закупках особо сложной продукции, или когда Заказчик не может изначально сформулировать достаточно точные требования к продукции или условиям договора. 

Прямая закупка (закупка у единственного источника) - способ закупки, при котором договор заключается (производится Закупка) с конкретным Поставщиком без рассмотрения конкурирующих предложений , может осуществляться в следующих случаях:

· если стоимость закупаемой Заказчиком по одной сделке (договору,) Продукции не превышает 100 000 рублей 

· если Закупочная процедура признана несостоявшейся в связи с подачей единственной заявки, а указанная заявка и подавший ее участник соответствует требованиям закупочной документации, или единственный участник допущен к участию в закупке

· Продукция может быть получена (имеется в наличии) только от одного поставщика и отсутствует ее равноценная замена или   конкретный   Поставщик обладает  исключительными  правами  в  отношении  Продукции, в т.ч. если:  

- поставки   продукции   относится   к   сфере деятельности  субъектов  естественных  монополий ; 

  - осуществляется  оказание  услуг  водоснабжения,  водоотведения,  канализации,  теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно- технического  обеспечения  по  регулируемым  в  соответствии  с  законодательством  Российской Федерации ценам (тарифам); 

    - возникла   потребность   в   работах   или   услугах,   выполнение   или   оказание  которых  может  осуществляться  исключительно  органами  исполнительной  власти или  подведомственными  им  учреждениями (предприятиями),  полномочия которых устанавливаются соответствующие  нормативными правовыми актами. 

· проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (в т.ч. для работ, услуг) с ранее приобретенной Продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же Поставщика (невозможно выполнить работы иными лицами без нарушения комплексности и технологической связи с работами, ранее выполненными этим подрядчиком)

· при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение короткого промежутка времени;

· при заключении договоров в отношении закупки продукции с исполнителями - физическими лицами (за исключением индивидуальных предпринимателей) с использованием их личного труда, или приобретением права на объект интеллектуальной собственности у правообладателя

· при возникновении потребности в опубликовании  информации Заказчика в конкретном печатном издании

· при заключении договора на участие в выставке, конференции, семинаре, повышении квалификации и профессиональной переподготовке, стажировке, участии в ином мероприятии с Поставщиком, являющимся организатором такого мероприятия.

· при закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, в том числе проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы

· вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная потребность в определенной Продукции, в связи с чем применение иных процедур неприемлемо. В этом случае объем закупаемой продукции должен быть не более достаточного для предотвращения чрезвычайной ситуации, ликвидации ее последствий или, пополнения аварийного запаса продукции

· при размещении заказа на оказание услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию нежилых помещений, переданных в пользование заказчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в пользование заказчику

· при оплате членских взносов и иных обязательных платежей на неконкурентной основе

· осуществляется приобретение объекта недвижимости

· при наличии иных обстоятельств, требующих закупки именно у единственного источника (только по специальному решению Генерального Директора Общества), в т.ч. при возникновении срочной потребности в продукции, в связи с чем проведение иных процедур нецелесообразно. В последнем случае Закупочная комиссия проверяет, не явилась ли срочность следствием неосмотрительности должностных лиц Заказчика, и при необходимости организует проведение служебного расследования и наказание виновных

Иные способы закупок

 По решению Закупочной комиссии Заказчика закупка также может производиться путем участия Заказчика в аукционах, конкурсах или иных процедурах, организуемых продавцами продукции (в том числе на виртуальных электронных торговых площадках в международной компьютерной сети Интернет) как правило, в условиях дефицита продукции, когда спрос на продукцию превышает ее предложение.  Положительное решение об участии в таких процедурах принимается, если эти процедуры обеспечивают честную и справедливую конкуренцию участников.

Договорами с органами государственной власти и местного самоуправления Российской Федерации, кредитными, гарантирующими кредит либо софинансирующими организациями может быть предусмотрен особый порядок закупок за счет предоставляемых ресурсов (совместного финансирования на основе кредитов, лизинга, бюджетного финансирования и т.д.). Особый порядок может предусматривать отклонения от настоящего Положения (например, если при проведении закупок на средства государственного бюджета или международных финансовых структур закупки осуществляются в порядке, установленном финансирующими органами).
VI. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК
Процесс закупки в рамках настоящего Положения начинается с момента определения потребности в осуществлении Закупки. Инициатор закупки осуществляет предварительное планирование закупки с учетом сроков прохождения процедур, в соответствии с настоящим Положением

Планирование Закупок производится путем разработки программы (плана) закупок, который разрабатывается и утверждается Генеральным Директором Общества на очередной календарный год
Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки его размещения на официальном сайте, требования к форме плана устанавливаются Правительством Российской Федерации.  

При необходимости, для проведения качественного планирования проводится анализ рынка (маркетинговое исследование), в том числе мониторинг рыночных цен на закупаемую продукцию, целями которого являются:

- определение наличия конкурентной среды среди Поставщиков по требуемой номенклатуре продукции;

- определение  начальной (максимальной) цены;

- определение предпочтительного способа закупки;

- уточнение, при необходимости, требований к продукции либо к  поставщикам.
Внесение изменений  в план закупок осуществляется в случае, если:

- изменены объемы  финансирования;

- изменены потребности в продукции, в том числе сроки ее потребления;

- проводятся повторные Закупочные процедуры в случаях, предусмотренных настоящим Положением;

- заключенные договоры расторгнуты по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации
В случае отсутствия или задержки с утверждением годовой программы закупок, Закупки, при необходимости, могут осуществляться путем регламентированных процедур по фактическим потребностям по решению Закупочной комиссии.

Подготовка к проведению Закупочной процедуры осуществляется Инициатором закупки, в ходе которой Инициатор закупки согласовывает с заинтересованными подразделениями предмет и существенные условия будущего договора, необходимые функциональные, технические, качественные характеристики закупаемой продукции, иные требования к закупаемой продукции перечень, условия и сроки проведения Закупочных процедур, порядок оформления участия в Закупочной процедуре

Инициатор закупки устанавливает требования к предмету Закупки и существенным условиям будущего договора, в т.ч.:

- к результатам работ или услугам, этапам и срокам их выполнения, технологии и порядку их выполнения;

- к качеству, техническим и функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и иным характеристикам товара, работ, услуг,  связанным с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.

Подготовленная Инициатором закупки документация передается на обработку в Закупочную комиссию.

Закупочная комиссия, в рамках своих полномочий, руководствуясь инструкцией по проведению закупочной деятельности, утверждаемой Генеральным директором Общества, готовит закупочную документацию и организует проведение Закупочной процедуры.

Текущий контроль за порядком осуществления закупок продукции производится Закупочной комиссией, а в случае появления жалоб – также Генеральным Директором Общества.

Контроль за проведением закупок продукции осуществляется на предмет: 

- выполнения норм и правил, предусмотренных настоящим Положением;

- соответствия фактически проведенных процедур утвержденным планам (в т.ч. годовой программе закупок);

- выполнения ключевых показателей эффективности закупок, в случае их установления;

- своевременной и качественной отчетности по проведенным процедурам.

Участник Закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика, Комиссии при закупке товаров, работ, услуг. Также любой участник, который заявляет, что понес или может понести убытки в результате нарушения Заказчиком или членами Комиссии своих прав, имеет право подать жалобу на действия (бездействие) Заказчика, Комиссии на имя руководителя Заказчика, который в течение 10 дней со дня получения такой жалобы рассматривает ее и выносит решение либо о признании жалобы необоснованной либо о признании жалобы обоснованной. 

Ответственность за соответствие Закупочных процедур действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Заказчика, ответственных за организацию проведения закупок, членов Комиссии.

Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения Советом директоров Общества.
Генеральный директор ОАО
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